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Sazetak

Cilj je ovog rada predociti kompleksnost provodenja revizije knjizne grade jedne vi-
sokoskolske ustanove. Tek nakon §to je 2011. godine knjizni¢ni program Koha uspjesno
i raCunarstva u Zagrebu, po prvi je put u 50 godina postojanja SrediSnje knjiznice Fa-
kulteta provedena revizija monografskih publikacija u toj ustanovi. Naime knjizni¢ni
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sustav FER-a ¢ine SrediSnja knjiznica Fakulteta i 12 zavodskih knjiznica. Zavodske
zbirke literature, kao nezaobilazan segment pracenja znanstveno-nastavne djelatnosti
pojedinog zavoda, stvarane su desetlje¢ima, dok je fond Sredisnje knjiznice fokusiran
uglavnom na potrebe studenata. Uz raznovrsnost grade, kroz godine postojanja Fakul-
teta, javlja se i problem nekoordiniranosti u nabavi, pa tako i u obradi grade, $to rezul-
tira izuzetno kompleksnim i dugotrajnim procesom provodenja revizije. Rad donosi
pregled Citavog revizijskog postupka te daje detaljan opis programskih karakteristika

cen e

Kljucne rijeci: revizija knjizne grade, integrirani knjizni¢ni sustav Koha, Fakultet
elektrotehnike i racunarstva Sveucilista u Zagrebu, SrediSnja knjiznica FER-a

Summary

The aim of this paper is to present the complexity of library holdings revision pro-
cess in a higher education institution. The revision of the library holdings of the Library
of the Faculty of Electrical Engineering and Computing (FER) in Zagreb was conduct-
ed in 2011 for the first time in the 50-year of its existence. The conditions for the revi-
sion were met only after the library program Koha was successfully implemented in the
library management system in 2011. The FER library system is comprised of the Fac-
ulty Central Library and 12 departmental libraries. The departmental professional liter-
ature collections have been built for decades as the vital segment in keeping track with
the scientific and educational activities of the departments, while the Central library
holdings have been focused mainly on the students’ needs. Along with the considerable
diversity of materials, throughout the years of the existence of the Faculty, the problems
in managing the Library were also caused by the lack of coordination in acquisition,
as well as cataloguing of the materials, which resulted in an extremely complex and
lengthy process of conducting the revision. The paper provides an overview of the
entire book revision process and presents a detailed description of the library system
program characteristics which enabled the revision itself.

Keywords: revision of library holdings, Integrated Library System Koha, Faculty
of Electrical Engineering and Computing University of Zagreb, FER Central Library

1. Uvod

een e

cen e

ka studija i znanosti, ali i knjiznice kao sastavne jedinice te ustanove.
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Godine 1956. od Tehnic¢kog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu osnovana su 4
nova fakulteta, a medu njima i Elektrotehnicki fakultet (ETF), te je i knjizni¢ni
fond razdijeljen prema podrucju djelovanja novonastalih sastavnica Sveucilista u
Zagrebu. Tako je ETF 1961. g. uveo prvu knjigu u inventarnu knjigu Centralne
knjiznice, a ona je sadrzavala sljedece stavke: redni broj, datum upisa, autora,
naslov, svezak, izdanje i format.? Centralna knjiznica ETF-a prvotno je imala
zadatak izvrsiti katalogizaciju cjelokupnog fonda zavodskih knjiznica te voditi
brigu o nabavi literature na zahtjev pojedina¢nih zavoda. Prema Pavuni¢®, racuni
za nabavljene publikacije zavodskih knjiZznica obradivali su se u zavodima, gdje
su publikacije bivale unosene i u inventarne knjige. Zavodski racuni prije isplate
prolazili bi kroz Centralnu knjiznicu, gdje se svaka nabavljena publikacija evi-
dentirala te je bila unesena u centralni katalog. Prema statistici iz 1957.4 bilo je u
11 zavoda 6 500 svezaka, od toga 4 500 svezaka knjiga i 2 000 svezaka casopi-
sa. Godine 1961. oko Centralne je knjiznice okupljeno i 12 zavodskih knjiZnica,
bududi da se broj zavoda na Fakultetu povecao, te Pavunic¢ isti¢e’ da je bilo po-
trebno organizirati funkcionalan odnos izmedu njih.

Medutim, kako navodi Pavunic®, s viemenom se pokazalo da odnos Centralne
knjiznice i zavodskih knjiZznica nije bio koordiniran. Nabava se vr$ila zasebno i
bez dogovora.

Prema tome, u godinama koje su uslijedile Centralna je knjiznica deklar-
ativno imala “struéni nadzor” nad radom zavodskih knjiznica: pokusaj objed-
injavanja fondova bilo je uvodenje knjizni¢nog programa FERLIB.” No sve do
Odluke o reviziji navedeno se nije provodilo u praksi. Buduéi da su se knjige
nabavljale sredstvima zavoda ili projektima pojedinih nositelja, smatralo se da je
to iskljucivo njihovo vlasnistvo i da imaju sva prava €initi s tom gradom ono §to
smatraju primjerenim za svoju upotrebu. Zbog takva nacina razmisljanja i djelo-
i skupih naslova koji su obradivali odredenu temu istrazivanja i bili razmjesteni
po sobama djelatnika tog tematskog tima (zato na pojedinom zavodu postoji i

' Spomenica — 40. obljetnica Fakulteta elektrotehnike i raunarstva : 1956. — 1996. Zagreb :

Fakultet elektrotehnike i ra¢unarstva, 1996. Str. 10.

2 Pola stolje¢a nam je tek : 1961.-2011. : spomenica Sredi$nje knjiznice Fakulteta elektrotehni-
ke i raCunarstva. Zagreb : Fakultet elektrotehnike i raCunarstva, 2011. Str. 3

* Pavuni¢ Marija. Struktura i djelovanje knjiznice Elektrotehnic¢kog fakulteta u Zagrebu : mag-
istarski rad. Zagreb : Prirodoslovno-matematicki fakultet u Zagrebu, 1966. Str. 16.

4 Isto.
5 Isto, str. 18.
% Tsto, str. 8.

vlasnistvo i da ne mora biti ukljuceno u zajednicki racunalni katalog.
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nekoliko takvih zbirki, gdje je svaki nositelj imao svoj stav o tome kako postupati
s ,,njihovom* gradom).®

Zavodske zbirke literature kao nezaobilazan segment praCenja znanstve-
no-nastavne djelatnosti stvarane su godinama, prate¢i nastavne programe i znan-
stveni interes pojedinog zavoda. Tako se tijekom procesa razvoja same znanosti
stvaraju i unutar samog zavoda znanstvene tematske podskupine, a ta se literatura
prikuplja oko pojedinih timova znanstvenika, tako da su nastale podjele fondova
i unutar samih zavodskih zbirki. Cesto se spominje kako su znatna sredstva go-
dinama ulagana u povecanje fundusa knjiznica, a mnoge od zavodskih knjiznica
predstavljaju mati¢nu zbirku knjiga iz podrucja kojim se odredeni zavod bavi.

Godine 1995. nastao je i sasvim nov dio Fakulteta — racunarstvo, tj. Elek-
trotehnicki fakultet postaje Fakultet elektrotehnike i racunarstva (FER), u sklopu
kojega je uveden poseban studij racunarstva i u dodiplomskoj nastavi, tako da
je novim nastavnim planom FER-a predvideno stjecanje stupnja diplomiranog
inZenjera racunarstva’. Danas knjizni¢ni sustav Fakulteta elektrotehnike i racu-
narstva ¢ine SrediSnja knjiznica Fakulteta kao ustrojbena jedinica te knjiznice
zavoda (12 zavoda) kao dio djelatnosti zavoda. Struc¢ni nadzor nad knjiZznicama
zavoda obavlja Sredi$nja knjiznica Fakulteta, koja evidentira ukupan knjizni¢ni
fond Fakulteta, pa tako i fond koji je smjeSten po zavodima, a s ciljem stvaranja

cen e

jedinstvene online baze knjizni¢nog fonda Fakulteta.'®

Neke knjiznice zavoda imale su uredno vodene inventarne knjige, a neke ne.
Primjerice Zavod za automatiku i raunalno inZenjerstvo (ZARI; nekadasnji Za-
vod za regulacionu i signalnu tehniku, utemeljen 1954. godine) bio je zavod s
najbolje uredenim inventarnim knjigama, $to bi se moglo objasniti ¢injenicom
je Sredisnja knjiznica bila na kraju svake kalendarske godine duzna upravi pre-
dati izvje$c¢e o broj¢anom stanju knjiga!!, svaki bi zavod sastavio popis, a takvo
izvjesée potvrdio bi predstojnik zavoda. U Sredi$nju knjiznicu dostavljala bi se
inventurna lista'? koja se temeljila ili na podatku iz inventarne knjige ili na proc-
jeni o broju primjeraka monografskih publikacija kojim odredeni zavod raspolaze
u tom trenutku. Sama revizija pokazat ¢e da je takvo procjenjivanje doista bilo
,samoprocjenjivanje®, buduci da su brojcani pokazatelji bili sasvim drukciji.

8 Pokazalo se da je upravo takav ,,razmjestaj* knjizne grade rezultirao gubljenjem velikog broja
naslova, jer je odlaskom odredenog djelatnika s FER-a odlazio i taj knjizni¢ni fond.

° Spomenica — 40. obljetnica. Nav. dj., str. 11.

10" Pravilnik o Knjiznici FER-a, ¢l. 6. Zagreb: Knjiznica, 2002. (Interni dokument)

' Dio obvezne Inventure vezane uz financijsko poslovanje.

12 Inventura, tj. inventurna lista — popis svih sredstava (imovine) i obveza prema izvorima sred-
stava radi uskladivanja stvarnog stanja s knjigovodstvenim stanjem. (Usp. Poslovni rje¢nik Za-
greb: Masmedia, 1992. Str 194.). Inventarna knjiga — popis inventara, tj. brojeva dodijeljenih
knjiznoj gradi (svaki primjerak knjizne grade obiljezen je svojim inventarnim brojem).

308



B. Marijanovié, J. Lisek, M. Glavica: KOHA 2: REVIZIJA KNJIZNE GRADE FAKULTETA ...

2. Revizija monografskih publikacija u KnjiZni¢cnom sustavu FER-a

ven e

isti¢e kako se pod revizijom podrazumijeva provjera brojcanog stanja bibliote¢ne
grade, a ukoliko postoji izgubljena grada koja na reviziji nije bila na uvidu, po-
trebno je pokrenuti postupak otpisa.

Godine 1994. Sredisnja knjiznica FER-a pocela je koristiti program za kn-

cen e

........

prebac¢eno na novi program — integrirani knjizni¢ni softver Koha. Prvi uvjet za
pokretanje postupka revizije bio je upravo taj — osigurati da se svi relevantni po-

........

podrzava provedbu revizije.
Nakon $§to je krajem lipnja 2011. godine program Koha uspjesno implemen-

zapocet je postupak revizije. Knjizni fond za koji je bilo potrebno provesti re-
viziju obuhvacao je fond Sredi$nje knjiznice te fondove dvanaest zavodskih kn-
jiznica Fakulteta i knjiga smjestenih u CIP-u.!® Cjelokupan fond brojio je 76 232
primjerka. Revizija se provodila i za vrijeme kolektivnog godisnjeg odmora tije-
kom ljeta 2011.12012. godine, a u njezinu provodenju sudjelovalo je 7 djelatnika,
ali u razli¢itim razdobljima (4 u stalnom radnom odnosu; 1 osoba zaposlena kao
ispomo¢ u reviziji tijekom 11 mjeseci (VSS); 1 osoba kao ispomo¢ u reviziji na 1
mjesec (VSS); 1 osoba na stru¢nom osposobljavanju za rad u knjiznici tijekom 12
mjeseci (VSS)). Revizija je formalno zavrSena 20. prosinca 2012. godine.

2.1. Programske karakteristike knjizni¢nog sustava Koha

Knjizni¢ni softver Koha ima dva alata koji se mogu upotrijebiti prilikom re-
vizije. Prvi je alat za inventuru, a drugi je opéenitiji i sluzi za promjenu podataka
o primjercima na kojima su u Kohi zapisani podaci o posjedovanju grade. Os-

2015-01-15.]. Dostupno na http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2002_03 21 503.html.
14 Pravilnik o Knjiznici. Nav. dj., ¢l. 24.

15 Pola stoljeca. Nav. dj., str. 64.

16 Centar informacijske potpore nije imao knjiZnicu, ve¢ su knjige bile ciljano kupovane djelat-
nicima te ustrojbene jedinice za rad na odredenoj problematici, tj. zadatku koji su rjesavali da bi
sustav potpore cjelokupnoj djelatnosti FER-a bio §to u¢inkovitiji.
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novni podatak koji je potrebno zabiljeziti na primjerak prilikom inventure jest da-
tum kada je grada videna ili zateCena u knjiznici. Osim toga, potrebno je oznaciti
izgubljene primjerke i primjerke koje zelimo otpisati zajedno s razlogom otpisa,
za §to u Kohi postoje posebni statusi. Prema datumu kada je grada zadnji put
videna mogu se izraditi izvjestaji iz kataloga iz kojih se saznaje koliko je primjer-
aka proslo inventuru u odredenom razdoblju. Kada se u takav izvjestaj dodaju jos
i podaci o statusu primjeraka — izgubljeno i otpisano (zajedno s razlogom otpisa)
— dobivaju se popisi potrebni za reviziju fonda.

Alat za inventuru omogucuje dva nacina rada — koristenje datoteke koja sa-
drzi bar-kodove ili oznaCavanje primjeraka kroz rezultate pretrazivanja prema
razli¢itim kriterijima. Datoteku s bar-kodovima dobivamo tako da uz pomo¢ ¢i-
taca oCitamo bar-kodove primjeraka grade i zapisujemo ih u tekstualnu datoteku.
Takvu datoteku mozemo uditati u Kohu 1 odrediti datum inventure, a alat ¢e au-
tomatski na sve primjerke ¢iji su bar-kodovi zapisani u toj datoteci upisati datum
koji odredimo kao datum inventure. U drugom nacéinu rada omogucéeno nam je da
na ekranu prikazemo sve primjerke iz pojedine knjiznice na odredenoj lokaciji i
u odredenom rasponu signatura. Takav popis moZzemo dodatno ograniciti prema
statusima primjeraka (nije za posudbu, izgubljeno ili oSte¢eno), a mozemo 1 s
popisa iskljuciti sve primjerke koji su trenutno u posudbi. Primjerci grade na tom
popisu bit ¢e automatski poredani prema signaturama, a od podataka ¢e biti prika-
zani bar-kod, signatura, naslov, autor i datum kada je jedinica zadnji put videna.
Na pocetku popisa nalazi se okvir koji ozna¢avamo za one primjerke koji se nala-
ze u knjiznici i za koje ¢e se nakon nase potvrde u bazu zabiljeziti da je primjerak
zadnji put viden na danasnji datum.

Drugi je alat op¢enitiji i omogucuje promjenu bilo kojeg podatka o primjerku
za niz bar-kodova zabiljeZenih u tekstualnoj datoteci ili je bar-kodove moguce
ucitati izravno u sucelje programa. Tijekom revizije fonda FER-ovih knjiznica
koristili smo taj alat, i to na nacin da su bar-kodovi zateCenih primjeraka ucita-
vani u datoteke koje su se nakon toga ucitavale u Kohu. Naime osim podatka o
datumu kada je primjerak zatecen u knjiznici (zadnji put videno) trebalo je revid-
irati i podatke o lokacijama primjeraka. U programu FERLIB podatak o lokaciji
biljezen je vrlo granularno i nesustavno, $to je za rezultat imalo oko 200 lokacija
zabiljezenih u katalogu. Podaci su migrirani u Kohu s podatkom o lokaciji kakav
je bio zabiljezen u programu FERLIB, ali je u Kohi odreden ogranicen broj lok-
acija koje se mogu dodijeliti primjercima. Osim toga, neki su primjerci i mijenjali
lokaciju (npr. knjige iz zavodskih knjiznica koje su sada smjestene u zajednickom
grade), pa je i taj podatak o novoj lokaciji trebalo $to jednostavnije zabiljeziti.
Nakon ucitavanja datoteke s bar-kodovima alat prikazuje sucelje na kojem je pri-
kazan popis primjeraka s bar-kodovima iz ucitane datoteke te nudi moguénost
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promjene podataka za te primjerke. Za ocitavanje bar-kodova koristili smo Citace
koje je FER ve¢ posjedovao i koristio za inventuru imovine. Radilo se o ¢itacima
koji su imali instaliran operativni sustav Windows i mogu¢nost snimanja o€itanih
bar-kodova u datoteku Microsoft OneNote Mobile koju je bilo moguce presnimiti
na osobno racunalo. Tu je datoteku prije ucitavanja u Kohu trebalo konvertirati u
tekstni format, za Sto je napisana skripta kako bi se konverzija odvijala automats-
ki. Dogovorili smo se da datoteke s ocitanim bar-kodovima u nazivu sadrze lo-
kaciju i datum ocitavanja, prema ¢emu se znalo koje podatke na primjerku treba
promijeniti za odredenu skupinu bar-kodova.

Osim uz pomo¢ spomenutih dvaju alata, datum kada je primjerak grade zadnji
put viden u knjiznici zapisuje se i prilikom svake transakcije posudbe ili vracanja
primjerka. To znaci da se tijekom inventure i revizije posudba moze nesmetano
odvijati. Takoder, to omogucuje jo§ jedan naCin oznacavanja primjeraka grade
koji su zateceni u knjiznici tijekom revizije — umjesto u tekstnu datoteku, bar-ko-
dove primjeraka moguce je ucitavati izravno u sucelje za vracanje grade.!” Takav
nacin rada moze biti prakti¢an ako prilikom inventure koristimo pokretni uredaj
s ugradenim CitaGem za bar-kod koji ujedno ima i vezu s internetom te web-pre-
glednik u kojem se moze otvoriti sucelje programa Koha.

2.2. Revizija u Sredisnjoj knjiznici FER-a

Pocetkom srpnja 2011. godine djelatnici su zapoceli s revizijom u Sredis$njoj
knjiznici. Budu¢i da je fond bio u potpunosti kodiran, revizija se odvijala bez prob-
lema. No zbog obima poslova s korisnicima (na pocetku akademske godine), posao
se oduljio od srpnja 2011. do listopada 2012., a obradeno je 34 226 primjeraka.

Svi primjerci koji nisu zateeni u knjiznici za vrijeme revizije ili, tehnicki gle-
dano, svi primjerci koji su obiljezeni kao videni nakon datuma kada je zapoceta
revizija, oznaceni su kao izgubljeni. To je bilo moguée uciniti uz pomoc¢ alata za
skupnu promjenu podataka o primjercima na nacin da se najprije uz pomo¢ mod-
ula za izvjestaje u tekstnu datoteku snime bar-kodovi takvih primjeraka, nakon
Cega se ta datoteka ucita u Kohu uz pomo¢ alata za promjenu podataka o prim-
jercima u skupini te se za te primjerke odrede odgovarajuci podaci o statusima.

2.3. Revizija u zavodskim knjiznicama

Od rujna 2011. godine djelatnici su zapoceli reviziju po knjiznicama zavoda:
1. Zavod za primijenjenu matematiku (ZPM): knjizni fond bio je resigniran
prije provodenja revizije. Naime profesori matematike zahtijevali su da

17 Na engleskom se jeziku funkcija za vracanje grade naziva check-in, §to je opCenitiji pojam od
»vracanja“ ili ,,razduzivanja“, kako se to naj¢esce prevodi na hrvatski.
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5.

6.

7.

njihov fond bude rasporeden po matematickoj klasifikaciji pod nazivom
Mathematics Subject Classification (MSC)."* Uz resigniranje, svaki

cen e

een e

grade. Taj dio fonda zadrzao je numerus currens poredak knjiga na poli-
cama i nije bio kodiran. Stoga je trebalo programirati ispis kodova samo
za te primjerke.

. Zavod za elektrostrojarstvo i automatizaciju (ZESA): knjizni¢ni fond

bio je racunalno obraden u dva razli¢ita programska rjesenja: jedan dio
fonda bio je u FERLIB-u, a noviji dio grade obraden je u internom pro-
gramu (aplikacija dBase). No kako se u konverziji mogao koristiti samo
dio iz FERLIB-a, ispostavilo se da onaj drugi dio uopce nije moguce
konvertirati jer nije zadovoljavao ni minimum standarda bibliografskih
zapisa. Moguénost preuzimanja zapisa i tu je pokazala svu svoju u¢inko-
vitost te je 1005 primjeraka knjiga racunalno obradeno i kodirano u rela-
tivno kratkom razdoblju (s obzirom na zatecenu situaciju na Zavodu) od
listopada 2011. do lipnja 2012. godine.

. Zavod za telekomunikacije (ZTEL): revizija je trajala od listopada 2011.

do ozujka 2012., a obraden je 4041 primjerak knjiga.

. Zavod za primijenjenu fiziku (ZPF): revizija je trajala od rujna 2012. do

prosinca 2012.', a obradeno 2827 primjeraka.

Zavod za osnove elektrotehnike i elektricka mjerenja (ZOEM): revizija
je trajala od listopada 2011. do studenog 2012., a obradena su 2382
primjerka (2010. g. evidentirano je 3818 primjeraka).

Zavod za visoki napon i energetiku (ZVNE): revizija je trajala od listo-
pada 2011. do studenog 2012., a obradeno je 3319 primjeraka.

Zavod za elektronicke sustave i obradbu informacija (ZESOI): revizija
je trajala od listopada 2011. do lipnja 2012., a obradeno je 3969 primjer-
aka (2010. evidentirano je 3 577 primjeraka).

. Zavod za automatiku i ra¢unalno inzenjerstvo (ZARI): revizija je trajala

od rujna 2012. do listopada 2012., a obradena su 733 primjerka. (2010.
g. evidentirano je 2570 primjeraka).

. Zavod za elektroakustiku (ZEA) — revizija je trajala od studenog 2011.

do travnja 2012., a obradeno je 1288 primjeraka (2010. g. evidentirana
su 2463 primjerka).

182010 Mathematics Subject Classification. [citirano: 2015-01-11.]. Dostupno na http://www.
ams.org/msc/msc2010.html.

1 Obim poslova u Sredi$njoj knjiZnici u tom je razdoblju omogucéio da vise djelatnika radi na
poslovima revizije, te je stoga revizija na nekim zavodima zavrsila relativno brzo.
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10. Zavod za elektroniku, mikroelektroniku, ra¢unalne i inteligentne sus-
tave (ZEMRIS) — revizija je trajala od rujna 2012. do prosinca 2012.
g., a obradeno je 2445 primjeraka (2010. g. evidentiran je 5001 prim-
jerak).

11. Zavod za radiokomunikacije (ZRK): revizija je trajala od ozujka 2012.
do listopada 2012. g., a obradena su 2352 primjerka (2010. g. evidenti-
rano je 3165 primjeraka).

12. Zavod za primijenjeno racunarstvo (ZPR) nije imao evidentiranu kn-
jiznu gradu.

Sve knjige koje su bile dostupne djelatnici Sredisnje knjiznice unijeli su u
nog sustava FER-a. Po zavrsetku revizije djelatnici su izradili skupni zapisnik
o reviziji, pa tako i zapisnik za svaku jedinicu (knjiznicu) unutar Fakulteta koju
su obradivali. U svakom je zapisniku navedeno razdoblje u kojem je provedena
revizija, podatak o aktivnom knjiznom fondu, podatak o izgubljenim knjigama te
podatak o vrijednosti knjiga predloZenih za otpis. Zapisnik je potpisan od strane
predstojnika zavoda, djelatnika zavoda zaduzenog za provedbu revizije, djelatni-
ka Sredisnje knjiZznice koji su provodili reviziju te voditeljice Sredi$nje knjiznice.
Kao prilog zapisniku predan je i CD-ROM na kojem je bio naveden popis naslova
knjiga koje se nalaze u fondu te popis naslova koji se smatraju izgubljenima.?’ Ta-
blica 1 prikazuje Skupni zapisnik o reviziji koji donosi podatke za sve zavodske
knjiznice i SrediSnju knjiznicu Fakulteta po zavrSetku postupka revizije, dok slika
1 prikazuje Zapisnik o reviziji knjizne grade Sredi$nje knjiznice FER-a.

Bitno se razlikuju podaci iz inventurnih lista knjiznica FER-a (stanje na dan
31. prosinca 2011. godine jest 76 232 sveska — od racunalno evidentiranog broja
primjeraka knjiga (stanje na dan 20. prosinca 2012. godine jest 64 591 svezak). U
postupku revizije otpisano je 10 457 primjeraka, novoupisanih je naslova 10 556,
dopunjenih kataloznih zapisa 9098, dok knjizni fond FER-a broji 5004 primjerka
knjiga na pismima razli¢itim od latinice. Tablica 2 prikazuje broj primjeraka koji
su obradeni u postupku revizije, a koji su napisani pismima razli¢itim od latinice.

Zbog vremenskih rokova i manjka djelatnika neki su se poslovi (kao §to je
otpisivanje grade u programu Koha) nastavili i mjesecima nakon samog postupka
revizije.

2 Broj knjiga koje nisu videne velik je zbog Eestih prekida u programskoj komunikaciji Sredi$n-
je knjiznice i Studentske sluzbe — studenti su se ispisivali/odlazili s FER-a, a da nisu vratili za-
duzene knjige; mnoge su knjige izgubljene, dok su s druge strane mnoge knjige koje nikada nisu
unesene u katalog ili inventurnu listu pronadene po kabinetima i policama zavodskih knjiznica.
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Tablica 1. Skupni zapisnik o reviziji*!

STANJE PO INVENTURNOJ | BROJ AKTIVNIH BROJ OTPISANIH BROJ NOVOUPISANIH BROJ BIBLIOGRAFSKIH
LISTI ZA 2011. GODINU PRIMJERAKA PRIMJERAKA PRIMJERAKA U ZAPISA KOJI SU DODANI IfILI
ZAKUUENO § ZAKUUENO S RAZDOBUU OD MUENJANI NAKON

20.12.2012. 20.12.2012. 01.07.2011.
01.07.2011. DO

(KOHA) (KOHA) {KOHA)
20.12.2012. GODINE

(KOHA)

4.546 4.217 992 85
41 2 = 2
3.168 2354 401 183
5.890 4.326 205 1.362
6.479 3.246 667 980
76.232 64.591 10.457 10.556 9.098

MAKEDONSKA  CIRILICA  GOTICA GRCKO  KINESKO  ARAPSKO
CIRILICA  CIRILICA  CIRILICA PISMO PISMO  PISMO

2l Navodi se broj otpisanih primjeraka do 20. prosinca 2012., kada je zbog kraja kalendarske
godine Upravi Fakulteta sluzbeno predan izvjestaj o provedenoj reviziji; proces otpisivanja prim-
jeraka koji nisu pronadeni nastavio se u mjesecima koji su uslijedili.
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Fakultet elektrotehnike i raéunarstva
Sredisnja knjiznica
Zagreb, Unska 3

U Zagrebu, 08.11.2012.

Fakultet elektrotehnike i rafunarstva

Predmet: revizija knjiZne grade Sredifnje knjiZnice

Prema odredbama ¢lanka 2. Pravilnika o reviziji i otpisu knjiZni¢ne grade (Narodne novine br.

periodiéno, ovisno o obimu knjiZzniéne grade i to za knjiZnice do 100.000 jedinica knjiZni¢ne
grade svakih osam godina. U skladu s tim odredbama, od srpnja 2011. do listopada 2012.
godine provedena je revizija knjifne grade Sredidnje knjiZnice Fakulteta elekirotehnike i
ratunarstva Sveuéilidta u Zagrebu. Slijedom te radnje zakljuduje se sljedeée:

e aktivni knjizni¢ni fond ¢ini 34.226 primjeraka knjiga

¢ 3585 knjige nisu videne u procesu revizije (smatraju se izgubljenima)

e vrijednost knjiga predloZenih za otpis (po osnovi izgubljenosti) = 0 kn

Sve knjige koje su bile dostupne unijete su u radunalni katalog, struéno obradene, kodirane i

.....

popis naslova knjiga koje su u fondu Sredidnje knjiZnice i popis naslova koji se smatraju
izgubljenim.

Napomena: broj knjiga koje nisu videne velik je zbog destih prekida u programskoj komunikaciji Sredisnje
knjiznice i Studentske slizbe - studenti su se ispisivali‘odiazili s FER-a a da nisu vratili zaduzene knjige.
Djelatnici SrediSnje knjiZnice koji su provodili reviziju:

Dina Vrkié, mag. bibl.

- s 1
Spp Wl |
Ivan Jelié, prof., dipl. knjiZnitar ( e ul 0

Mr. sc. Jadranka Lisek
Voditeljica Sredisnje knjiznice FER-a

,Heiﬂf'a{,(de A~

Slika 1. Zapisnik o reviziji knjizne grade Sredi$nje knjiZznice FER-a
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Nakon revizije nastavio se rad na obradi knjizne grade onih primjeraka knjiga
koje su tijekom revizije ,,samoproduzivane®, tj. djelatnici su koristili moguénost
da zadrZe zaduzene knjige i dostave ih na obradu (kodiranje, signiranje itd.) na-
knadno, a nastavlja se i rad na izluéivanju knjiga u zavodskim knjiznicama i nji-
hovo premjestanje u zajednicko spremiste, Sto iziskuje dodatni rad jer se svakom
primjerku mora mijenjati lokacija.

Zakljucak

Iako je Centralna knjiznica ETF-a ve¢ pri svom osnutku ranih Sezdesetih godi-
na imala odrziv plan koordinirane nabave, obrade i evidencije te je stvoren dobar
temelj za daljnje poslovanje, zavodske publikacije nisu bile katalogizirane jedin-
stveno, a vrlo Gesto i nisu bile bibliografski obradene. Sto zbog nedostatka strué-
nog osoblja, a §to zbog neusuglaSenog nacina poslovanja, taj se trend nastavio u
godinama koje su uslijedile. Prekretnicu je oznacilo uvodenje novog sustava za
ristikama uvelike olaksao odluku o provedbi, pa tako i realizaciju same revizije
knjizne grade na Fakultetu. Nakon dugotrajnog i vrlo sloZenog revizijskog po-
stupka pokazalo se da se podaci iz inventurnih lista knjiznica FER-a razlikuju od
racunalno evidentiranog broja primjeraka knjiga, a pred stru¢nim osobljem Sre-
disnje knjiznice stoji daljnji izazov provedbe revizije serijskih publikacija, pa tako

cen e
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